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Estimadas Familias reciban un cordial saludo.

En concordancia con lo informado en el Boletin Informativo 2024, el
proceso de matricula se efectuara de manera virtual, motivo por el cual
hemos disefiado la siguiente Guia de Matricula 2024 que les servira de
ayuda durante el proceso.



COLEGIO SANTA RosA EFQM

MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY

ETAPAS DEL PROCESO |

«  PASO 1.- PAGO DE MATRICULA 2024
Usando el codigo de pago del estudiante debera realizar el pago de matricula en Caja Sullana o mediante la aplicacion Pago Efectivo.

Tener en cuenta que para realizar el pago de matricula debera estar al dia en sus pagos de pensiones 2023.

«  PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRiCULA (PAGINA 4 A 16)
Un dia habil después de haber realizado el pago de matricula, debera ingresar a Sieweb (ingresar con el usuario y contrasefia de familia) y completar los formatos de matricula:

v" Ficha de Actualizacion de Datos de Estudiante y Familia (tener en cuenta ingresar correctamente sus datos personales, nimero de DNI y correo electrénico ya que dicha informacion sera utilizada para la
ultima etapa de la matricula)

Declaracion de Padre de Familia
Autorizacién de Datos Personales de Padre de Familia
Autorizacion de Datos Personales de Estudiante

Autorizacion Revision de Pertenencias de Estudiante

NN NN

Declaracién Jurada de Responsable Econdmico (solo sera completado en el caso que el responsable de las pensiones no sean los padres de familia)

+  PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD (PAGINA 17 A 25)

Luego de haber completado los formatos de matricula le llegaré al correo personal que ingreso en la “Ficha de Actualizacion de Datos de Estudiante y Familia”, un enlace para la realizacion de la firma
electronica de los formatos de matricula.

*  PASO 4.- CONSTANCIA DE MATRICULA (PAGINA 26)

Luego de validarse la firma electronica, debera ingresar a Sieweb con el usuario de Familia para poder descargar su constancia de matricula 2023 y tener acceso a la lista de Utiles del estudiante.
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COLEGIO SANTA RosA EFQM
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= Una vez realizado el pago de matricula en Caja Sullana o mediante la aplicacion Pago Efectivo.
= Un dia habil después de haber realizado el pago de su matricula, debera ingresar a https://cepsantarosa.sieweb.com.pe con su usuario y
clave de familia para empezar el proceso de completar los formatos de matricula.
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*Imagen referencial
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= Tenemos tres opciones para iniciar el proceso de matricula, haciendo clic en los lugares sefialados en la imagen
(rectangulos rojos).
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= [niciamos el proceso haciendo clic en el boton de matricular segun se sefiala en la imagen.

Intranet B
Matricula
Familia
[FAMILIA PRUEBA MATRICULA -
Apellidos y Nombres NGS Estado Estado Intranet Documentos Matricular
FAMILIA PRUEBA, ALUMNO P2 Promaovido Sin Matricular

Sefiores Padres de Familia se reitera actualizar Ia informacién para el

presente Afio Escolar, debido a la importancia y necesidad de poder
comunicamos con ustedes

*Imagen referencial

<)

EFQM

QUALIFIED BY
EFQM



COLEGIO SANTA RosA EFQM

MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFQM

PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= El sistema validara si existe algin compromiso econdmico pendiente (deudas por pensiones y/o matricula), asi mismo este afio se solicitara
copia de DNI del estudiante y de ambos padres los cuales debera adjuntarlos en la opcion de “Agregar documento” en formato PDF.

= Los estudiantes que se encuentren en situacion de recuperacion pedagogica no podran realizar el proceso de matricula hasta tener la
situacion de “Promovido’.

= Silafamilia no tiene deudas pendientes, pago la matricula previamente, y no tiene cursos pendientes y una vez subidos dichos documentos se
activara la opcion de dar click en el boton “siguiente”, de lo contrario no le permitira seguir con el proceso hasta subsanar sus compromisos
econdmicos y documentos solicitados..

MATRICULA 2024

*Imagen referencial 7
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= Visualizaremos el mensaje de bienvenida al cual tendremos que dar click en el boton “siguiente”.

FAMILIA PRUEBA, ALUMNO

° Bienveni da o Fichas e Documentos

COLEGIO SANTA ROSA

MARISTAS-SULLANA

Proceso de 2
Matricula
2024 '

FORMAMOS BUENOS CRISTIANOS
Y VIRTUOSOS CIUDADANOS

> v N = v‘/
WWW.CEPSANTAROSA.EDU.PE

ATRAS SIGUIENTE /

*Imagen referencial
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA
= En la seccidon de “Fichas de Datos” completara la informacion del alumno, familia, padre, madre, apoderado y datos médicos, siempre y
cuando se necesiten actualizar para luego dar clic primero en “Guardar” y luego “Siguiente”.

= Cabe resaltar que es requisito primordial ingresar correctamente el correo personal y numero de DNI del quien sea el responsable de
pago para el proceso de validacion de firma digital.

= Asi mismo también sera requisito primordial ingresar la foto tamario carnet del estudiante actualizada teniendo los siguientes requisitos:
- Con uniforme de la institucion.
- Buena presentacion.
- En varones corte escolar.
- En mujeres cabello recogido o con vincha.
= Tener en cuenta que la foto sera utilizada para el carnet del estudiante con el cual registraran su asistencia todo el afio-

= De no cumplir con lo indicado no se hara entrega del carnet.
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MATRICULA 2024

o Inicio

ALUMNO

° Validacion

EFQM

QUALIFIED BY
EFQM

@Q sienveniaa @ Fichas

Apellido Paterno

FAMILIA

FAMILIA PRUEBA, ALUMNO

e Documentos

Apellido Matermo
I [PRUEBA

Nombres

ALUMNO

Nombre Completo

FAMILIA PRUEBA, ALUMNG

Fecha N i *)

02/11/2010

Sexo {*)
Iasculing

idad

- l { Peruana

Pais de N
Peru

— — — — — —

UBIGEOQ

e /

. Z

[II:DIHRA

- ”;TJ‘TTCENA / X - ”gﬂ?erNA

ATRAS GUARDAR SIGUIENTE |

*Imagen referencial
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= Continuamos con el llenado de formatos de matricula, los cuales leeremos detenidamente y completaremos en los datos que
se requiera, al termino se dara clic en “siguiente” para pasar al siguiente formato.

MATRICULA 2024

FAMILIA PRUEBA, ALUMNO

° Inicio ° Validacion ° Bienvenida ° Fichas ° Documentos

DECLARACION JURADA 2024 DECLARACION DEL PADRE DE FAMILIA TUTOR LEGAL O APODERADO 2024 e
AUTORIZACION PPFF El Padre de Familia, Madre de Familia o Apoderado o Tutor, en adelante "el representante legal’ del ESTUDIANTE
AUTORIZACION ESTUDIANTE FAMILIA PRUEBA, ALUMNO Con codigo 21212121

) . Grado y seccién: Cuarto Grade Nivel: Primaria
AUTORIZACICN REVISION DE PERTENENCIAS
. Que suscribe el presente documento, de acuerdo a la Ley General de Educacion - Ley N° 28044, sus Reglamentos, |a Ley de Centros Educatives Privados, Ley N° 26549, Ley de Proteccion
RESPONSABLE ECONOMICO a la Economia Familiar respecto al pago de pensiones en centros y programas educativos privados, Ley N° 27665, el Reglamento de Instituciones Educativas Privadas de Educacion Basica,
aprobade por Decreto Supremo N° 005-2021-MINEDU, |a Ley de Promocion de la Inversion en la Educacion, Decreto Legislativo 882, sus Reglamentos, Cédigo de Defensa y Proteccion del
Consumidor y el Reglamento Intemo de EL COLEGIO.

DECLARA: Conocer la informacion relacionada con el costo del servicio educativo, dada a conocer a los Padres de Familia antes de culminar el afio escolar anterior, asi como antes y
durante el presente proceso de matricula. mediante comunicado del 15 de noviembre 2023 y 04 de diciembre de 2023 y a través de la plataforma SIEWEB y publicado en la web oficial del
Colegio de EL COLEGIO www.cepsantarosa.edu.pe

DECLARA: Conocer el marco doctrinal, axiologia, la propuesta pedagégica establecidos en el Proyecto Educativo Institucional y la fe catdlica que sustenta la educacion del Colegio y por lo
tanto, sus fines y objetivos establecidos en el Reglamento Interno de la Institucion, el mismo que se encuentra a disposicion del representante legal del estudiante en la pagina web del
colegio www.cepsantarosa.edu.pe o plataforma SIEWEB del Colegio, expresando su compromiso y conformidad de observar y respetar dicho marce doctrinal, axiologia, ideario, estilo
educativo, fe caidlica y Reglamento, asi como al personal que labora en el Colegio, fortaleciendo el principio de autoridad ante su hijo(a). Toda esta informacion es conocida por el
representante legal del estudiante de forma oportuna, relevante, accesible, suficiente, veraz, objetiva y de buena fe, lo cual o cual lo ha llevado a coniratar libremente los servicios de EL
COLEGIO

DECLARA: Asumir &l compromise de honrar con el pago de las pensiones de ensefianza del mes en el que se proporciond el servicio educativo, el mismo que se deberd abonar por medio
del sistema financiero, conforme se detalla

Entidad financiera : CAJA SULLANA

Titular de la cuenta : CEP SANTAROSA

RECONOCE: Que el Presupuesto de Operacion e Inversian del Colegio se financia, fundamentalmente, con las pensiones de ensefianza, que a su vez solventan las obligaciones laborales
(pago de remuneraciones del personal docente, administrativo, de servicio), asi como la adquisicién de bienes y obligacienes contractuales (pago de servicios de luz, agua, teléfono, etc ) v

que el pago oportune y puntual de dichas pensiones evita intereses y recargos que se establecen en la Institucion, de acuerdo a Ley.

DECLARA: Conocer que EL COLEGIO en mérito a la Resolucién Ministerial N° 587-2023-MINEDU que aprueba los Lineamientos para la prestacion del servicio educativo en instituciones y
programas educativos de Educacion Basica para el afio 2024", EL COLEGIO brindara un servicio educativo presencial, salvo que las autoridades correspondientes dispongan lo contrario.

La descripcion del tipo de servicio presencial antes indicado se detalld en el documento denominado Boletin Informativo "Condiciones de la Prestacion del Servicio Educative 2024” que fue
remitido via plataforma SIEWEB a EL REPRESENTANTE LEGAL del estudiante y publicado en la pagina web oficial del colegio www cepsantarosa.edu pe el 04 de diciembre de 2023

SIGUIENTE

*Imagen referencial
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= Continuamos con el llenado de formatos de matricula, los cuales leeremos detenidamente y completaremos en los datos
que se requiera, al termino se dara clic en “guardar” y luego en “siguiente” para pasar al siguiente formato.

MATRICULA 2024

FAMILIA PRUEBA, ALUMNO

@ ricio @ vaidacion © sienvenia @ ricnas @ oocumentos

DECLARACION JURADA 2024 i. Se encontraran aimacenadas en un Bance de Datos Personales a cargo del Administrador de EL COLEGIO, por lo gue, le informamos que EL COLEGIO ha adoptado las medidas de
] seguridad legales y técnicas necesarias para evitar la pérdida, mal uso, alteracion, acceso no autorizado y robo de los datos personales, videos y/o imagenes. En virtud del principio de
AUTORIZACION PPFF informacion contemplado en la Ley. se les notificara, en case exista algin cambio de respensable

ii. EL COLEGIO, como parte de su gestién administrativa y plan de trabajo. realiza una serie de actividades académicas, formativas, deportivas, culturales y religiosas propias del servicio

AUTORIZACION ESTUDIANTE educativo que brinda bajo los diferentes tipos de servicios educativos (a distancia, semipresencial y presencial). Estas actividades son compartidas a través de la toma de imagenes

(FOTOGRAFIAS) y videos. Estas tomas pueden incluir la captacién directa de los PADRES DE FAMILIA en imagenes (fotografias) y videos., los mismos que pueden ser difundidos a

AUTORIZACION REVISION DE PERTENENCIAS través de medios digitales o impreses, ya sea por EL COLEGIO o por la entidad promotora de EL COLEGIO.
iii. Como censecuencia de le expuesto en el numeral precedente, el representante legal conece que EL COLEGIO usa dentro y fuera del pais las imagenes (fotografias) donde aparece él.
RESPONSABLE ECONOMICO En ese sentido: se solicita al REPRESENTANTE LEGAL, de manera libre, voluntaria, previa, inequiveca y expresa otorgue su consentimiento para el uso de las imagenes

(fotografias) y videos donde aparece €|, marcando expresamente una de Ias alternativas indicadas con una “X” en cada actividad descrita a continuacion:

() 8 () No | Enla pagina web del colegioc www.cepsantarosa.edu.pe y redes sociales oficiales del Colegio (Facebook, Instagram, Twitter, YouTube y otros).

Q si () No | Reportes, comunicados, informes, articulos, boletines elaborados por el Colegio en sus diversas actividades educativas.

Os O Grabaciones y fotografias de las actividades que se realiza en el Colegio para fines pastorales (Primera Comunion, Confirmacion, proyectos sociales entre ofras),
publicitarios, culturales, documentales, recreativas, deportivas, y entre otras actividades realizadas por el Colegio.

Os O N Como parte de la Revista institucional, folletos, tripticos de difusion en los fines y axiologia del Colegio, presentaciones audiovisuales, materiales de ensefianza,
publimeportaje entre otras, avisos publicitarios.

() 8 () No | Paraque sean parie de los murales o banners exhibidos por el Colegio.

() 8 () No | Deporiivas: ADECORE (padres) y entre otros (sea promovido por la promotora del colegio, colegios y/o entidad plblica o privada).

. Para que aparezcan en la pagina WEB, redes sociales y otros medios de comunicacién (en formato digital o impreso) perteneciente a la entidad promotora de EL
O s O M | coeqio

iv) Los datos personales cuyo censentimiento se ha otorgado de forma expresa solo seran utilizados con propositos limitados y para los fines expresamente detallados. En el caso que no
acepte el fratamiento adicional sefialado en este punto, no se afectard la prestacion de los servicios educativos.

V) El consentimiento otorgado en este punto se oforga por el plaze de un (1) afio, tiempo que dura el contrato de prestacion de servicios educativos o declaracion de padre de
familia/apoderado/tutor, y podra ser renovado y cambiado anualmente durante el proceso de matricula

Sullana, 05 de enero del 2024

*Imagen referencial
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= Continuamos con el llenado de formatos de matricula, los cuales leeremos detenidamente y completaremos en los datos
que se requiera, en “guardar” y luego en “siguiente” para pasar al siguiente formato.

MATRICULA 2024

° Inicio

DECLARACION JURADA 2024

AUTORIZACION PPFF

AUTORIZACION REVISION DE PERTENENCIAS

RESPONSABLE ECONOMICO

FAMILIA PRUEBA, ALUMNO

° Validacién ° Bienvenida ° Fichas ° Documentos

Informacion CONemplado en la Ley, Se 1€s nouncara, en caso €xISia algun campio de responsanie. ~

3.2 EL COLEGIO, como parte de su gestion administrativa y plan de trabajo, realiza una serie de actividades académicas, formativas, deportivas, culturales y religiosas propias del servicio
educativo que brinda bajo los diferentes tipes de servicios educativos (a distancia, semipresencial y presencial). Estas actividades son compartidas a través de la toma de imagenes
(FOTOGRAFIAS) y videos Estas tomas pueden incluir la captacién directa de los ESTUDIANTES en imagenes (fotograffa) y videos, los mismos que pueden ser difundidos a través de
medios digitales o impresos, ya sea por EL COLEGIO o por la entidad promotora de EL COLEGIO.

3.3 Como consecuencia de lo expuesto en el numeral precedente, el representante legal conoce que EL COLEGIC usa dentro v fuera del pais las imagenes (fotografias) donde aparece el
estudiante; en ese sentido; se solicita al REPRESENTANTE LEGAL, de manera libre, voluntaria, previa, inequivoca y expresa ctorgue su consentimiento para el usc de las imagenes
(fotografias) y videos donde aparece el menor de edad cuya patria potestad y/o tutela ostenta marcando expresamente una de 1as alternativas indicadas con una “X” en cada actividad
descrita a continuacion

O Si O No | En la pagina web del colegio www cepsantarcsa edu pe y redes sociales oficiales del Colegio (Faceboek, Instagram, Twitter, YouTube y otras )

O Si O Neo Reportes, revistas, comunicados, informes, articulos, boletines elaborados per el Colegio en sus diversas actividades educativas.

O si O o Grabaciones y fotografias de las actividades que se realizan en el Colegio para fines pastorales (Primera Comunién, Confirmacion, proyectos sociales, entre
otras), , recreativas, ivas, as y enire otras actividades realizadas por el Colegio.

o si O No Como parte de la Revista institucional, folletos, triptices de difusion en los fines y axiolegia del Colegio, presentaciones audiovisuales, materiales de ensefianza,
publirreportaje entre otras, avisos publicitarios.

Q si () No | Como parte de las ida . formativas o escolares

O Si O No | Para que sean parte de los murales o banners exhibidos por el Colegio.

O si () No | Deportivas: ADECORE, Juegos Deportivos Escolares Nacionales y entre otros.

O si O No Para que aparezcan en alguna revista o pagina web de alguna otra institucion publica o privada, medios de comunicacién y publicitarios, en el cual el estudiante
participe en representacion de EL COLEGIO

. Para que aparezcan en la pagina WEB, redes sociales y otros medios de comunicacion (en formato digital o impreso) perteneciente a la entidad promotora de EL
O s ONe |eoeqo

3.4. Los datos personales cuyo consentimiento se ha otorgado de forma expresa sdle seran utilizados con propésitos limitados y para los fines expresamente detallados. En el case que no
acepte el tratamiento adicional sefialado en este punto, no se afectara la prestacion de los servicios educativos.

3.5. El consentimiento otorgado en este punte se otorga por el plazo de un (1) afio, tiempo que dura el contrate de prestacion de servicios educativos o declaracion de padre de
familia/apoderado/tutor, y podré ser renovado y cambiado anualmente durante el proceso de matricula

*Imagen referencial
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= Continuamos con el llenado de formatos de matricula, los cuales leeremos detenidamente y completaremos en los datos
que se requiera, en “guardar” y luego en “siguiente” para pasar al siguiente formato.

MATRICULA 2024

FAMILIA PRUEBA, ALUMNO

° Inicio ° Validacion ° Bienvenida ° Fichas o Documentos

DECLARACION JURADA 2024 AUTORIZACION PARA REVISION DE LAS PERTENENCIAS DEL ESTUDIANTE °
. ANO ESCOLAR 2024
AUTORIZACION PPFF

AUTORIZACION ESTUDIANTE Por medio de la presente, FAMILIA ADAS, PRUEBA, identificado (a) con DNI N* 71586232 domiciliado en dasdasdfsdfds 55455, en mi calidad de padre de familia/madre de

familia‘apoderado del estudiante FAMILIA PRUEBA, ALUMNO quien cursa el Cuarto Grado afio/grade de Primaria de la Institucion Educativa Santa Rosa, en adelante “el colegio”,
AUTORIZACION REVISION DE PERTENENCIAS AUTORIZO para el afio escolar 2024, |a revision periodica de las pertenencias (mochilas, maletas, loncheras. casilleros. lockers u ofras perienencias) de mi menor hijo (a):
RESPONSABLE ECONOMICO i durante |a jornada escolar y en las instalaciones del colegio, o

ii. fuera de la jornada escolar y/o fuera de las instalaciones del colegio:

+ En caso participe en un faller o evento extracurricular
+ En caso represente al colegio en algun evento.
- Asista alguna actividad, jomada, viaje de estudios, visitas, retiro, chala, paseos u otra actividad programada por el colegio

La revisién periddica tiene como finalidad:
= Supervisar el ingreso de cbjetos peligrosos (armas) de conformidad a la Guia de prevencion, deteccién y actuacién ante la presencia de armas en |as instituciones educativas.
- sal integri la i

laviday la delosir de educativa, y
« Ademas, prevenir situaciones de violencia escolar durante el afio escolar 2024

Esta revision estara a cargo de su tutor y/o coordinador de convivencia escolar y/o coordinador del nivel u otra persona designada por el colegio.

Sullana, 05 de enero del 2024

PADRE DE FAMILIA/MADRE DE FAMILIA/APODERADO

Nombre: FAMILIAADAS, PRUEBA
DNI: 71586232
Correo: taniapena@cepsantarosa.edu.pe

*Imagen referencial
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PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= El ultimo documento de “Responsable Econdmico” el cual unicamente se llenara en el caso que el Responsable econdmico sea una persona distinta al
padre y madre de familia.

= De ser el caso tendran que descargar la ficha, completar el formato con firma legalizada y enviarla al correo matricula@cepsantarosa.edu.pe hasta los
préximos 3 dias de iniciado el proceso, de lo contrario se asumira que el Responsable Econémico es el padre o0 madre de Familia.

. Finalmente hacemos clic en el botdn “Finalizar’.

MATRICULA 2024

FAMILIA PRUEBA, ALUMNO

DECLARACION JURADA 2024

AUTORIZACION PPFF

AUTORIZACION ESTUDIANTE

AUTORIZACION REVISION DE PERTENENCIAS

RESPONSABLE ECONOMICO
e —— DECLARACION JURADA CON FIRMA LEGALIZADA DE LA

ACEPTACION
DEL RESPONSABLE DEL PAGO '
(PERSONA OBLIGADA AL PAGO DE LA CUOTA DE MATRICULA
Y PENSIONES DE ENSENANZA/PERSONA DISTINTA A LOS PADRES DE FAMILIA)

Yo,  Sr(a).

con D.N.I. N° con domicilio sito en
con

celular N° — 5 correo electronico personal
correo  electrénico  de trabajo

en mi calidad de
or g i del estudiante
quien durante el ano
escolar 2024, cursara el del nivel de , enla Institucion
Educativa Santa Rosa (en adelante EL COLEGIO); DECLARO BAJO JURAMENTO, lo
siguiente:

a) Ser la persona obligada al pago de la cuota de matricula 2024 y las pensiones de

e v

*Imagen referencial
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COLEGIO SANTA Rosa EFQM

MARISTAS - SULLANA

QUALIFIED BY
EFQM

PASO 2.- COMPLETAR FORMATOS DE MATRICULA

= En el menu de Sieweb aparece un mensaje el cual nos indica que debera ir a su correo personal del responsable de
matricula (ingresado anteriormente en la ficha de datos) para realizar la validacion de la firma digital y finalizar el proceso de
matricula.

Matrcula 2024 @  sus documentos fueron enviados para ser validados

EGIO SANTA RosA ~_ EFQM

__ ESTIMADO PADRE DE FAMILIA, AHORA DEBE ,,-’f .
¥ INGRESAR A SU CORREO PERSONAL EN DONDE
. DEBERA CONTINUAR CON EL PROCESO DE
/ MATRiICULA COLOCANDO SU FIRMA DIGITAL.

GRACIAS

CONSTANCIA DE MATRICULA

DECLARACION JURADA 2024

*Imagen referencial
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COLEGIO SANTA Rosa EFQM

MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFQM

PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD

= Debera ingresar a su correo personal y en su bandeja de recibidos debera verificar el correo de invitacidn para la validacion
de la firma digital, esto se podra realizar desde una pc o celular.

= M Gmail Q, Buscar en el correo electronico @ @ e

1L
T|1|-

o- ¢ 1-50 de 21,308

|— Redactar

Colegio Santa Rosa . Notificaciones Colegio Santa Rosa te invita a firmar Contrato de Matricula - Revisa el documento y firma. Contrato de Matricula Hola ASDADF ADAS, asdfasdf, Colegio Santa Rosa te

Recibidos 11,204

Destacados
Pospuestos
Importantes
Chats

Enviados
Programados
Categorias
[Imap]/Borrador
ADMINISTRATIVOS
CATECUMENOS
CMAC

CURSO CLASSROOM

® 9 9 9P P P P Y VOV O DO

DATASIEWEB

PROFESORES

|

*Imagen referencial
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COLEGIO SANTA RosA

MARISTAS - SULLANA

EFQM

QUALIFIED BY
EFQM

PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD

= Enelcorreo recibido, daremos clic en “Revisar y Firma” o en el enlace adjunto tal y como muestra en los recuadros rojos de la imagen.

= Recuerde que si no realiza este paso el proceso de matricula no habra finalizado.

= M Gmail otroy = ® @ Q
[+ ] [] = > =~
| Redact
Ten a la mano tu DNI o Carné de Extranjeria vigente
[0 Recibidos 11,203
% Destacados
© Pospuestos
» Importantes i
@ chats .
> Enviados
X Programados
Procura estar en un ambiente cerrado, iluminado y silencioso
» B Categorias

® [imap]/Borrador
® ADMINISTRATIVOS 9 [}
i m
B CMAC
® CURSO CLASSROOM
B DATASIEWEB

PROFESORES
® SIGMA
Meet Si tienes dudas o problemas durante el proceso, escribe a soporte@keynua.com

Para consultas o comentarios sobre el documento puedes responder directamente este

B Nueva reunién correo.

Mis reuniones
cal Saludos,

El equipo Keynua

Hangouts
o i

*Imagen referencial
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MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFQM

%COLEGIO SANTA RoOsSA EFQM

PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD

= Se continuara con el proceso de validacion de firma digital, mediante pc o celular.

Keynua

* Acepta los términos y condiciones

. ’g: haciendo clic en los cuadrados.

Autorizanos a procesar tus datos

Serdn UsaGos para valiGar tu identdad y solo compartidos
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COLEGIO SANTA RosA EFQM

MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFQM

PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD

* Haz clic en el botén "Ver documento”.

* Haz clic en el botén "Ver documento”.

* Para cerrarlo haz clic en la X que
se encuentra en la esquina
superior derecha.

= :
Oiaie Paso 2

Revisa los documentos

que vas a firmar. * Haz clic en el botén "Ver documento”.

* Para cerrarlo haz clic en la X que
se encuentra en la esquina
superior derecha.

* Revisa cada uno de los documentos
hasta que el botén de continuar
se ponga azul y haz clic ahi.
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COLEGIO SANTA RosA EFQM

MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFQM

PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD

* Ingresa el nimero de tu DNI. = Haz clic en el botén "Tomar foto".

Por favor ingresa tu DNI

* Haz clic en continuar.
60845693

REGRESAR

« Coloca tu DNI en el recuadro que
aparece en tu pantalla y toma una foto.

* Permite el uso de tu cdmara y
micréfono haciendo clic en el
botén que dice "Permitir”.

De presentar problemas para tomar la foto del DNI, puede
subir la imagen de la foto previamente guardada en su

computadora o celular con formato jpg, luego presionara en
donde indica la imagen desde ahi podra cargar la foto de su

DNI en su computadora o celular.
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COLEGIO SANTA RosA EFQM
MARISTAS - SULLANA

QUALIFIED BY
EFQM

PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD

* Revisa que la foto esté nitida.
Revisa que la foto de tu DNI

esté nitida

* Haz clic en el botén de continuar.
”
| €5

* Lee las instrucciones para realizar la
videofirma.

* Cuando estés listo haz clic en el
botdén continuar.

RETOMAR LA FOTO

*» Se te mostrard el cédigo que deberds
decir mientras grabas tu video.

» Debes decir digito por digito.

* Haz clic en el botén de grabar video
para comenzar.
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%COLEGIO SANTA RosA EFQM

MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFQM

PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD

Paso 10

* Luego de grabar el video, revisalo y
asegurate de que se escucha bien
el cédigo.

iEso es todo!

« Si todo es correcto da clic en enviar.
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COLEGIO SANTA RosA EFQM
MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFOM

PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD

= Después de haber finalizado el proceso de la firma digital le llegara tres correos de confirmacion dando asi conformidad al
proceso realizado.

M Gmail Q. Buscaren el correo electronico 5',-: @ @ i OWt

E- 0 0 @ O b e 1-50 de 21,308 ) me

Redactar

G
|

Keynua Notificaciones El proceso de firma de Contrato de Matricula ha finalizado - Revisa el resultado. £l proceso de firma ha finalizado con éxito Hola Colegio Santa Rosa, Tu proceso de fir 14 ene
Recibidos 11,202

Destacados Colegio Santa Rosa . Notificaclones Contrato de Matricula ha sido firmado por todos - Revisa el resultado del proceso. Proceso de firma electronica concluido Hola ASDADF ADAS, asdfasdf, Tu proceso d 14 ene

Pospuestos Colegio Santa Rosa . Notificaciones Tu opinion es muy importante para nosotros - Hola ASDADF ADAS, asdfasdf Hace poco firmaste un documento por medio de Keynua. Para poder sequir mejorando en 14 ene

Importantes - e ——————— S —— - - . e — -
Chats
Enviados

Programados

® 9 ¥ V & vV © % O

Categorias

[imap]/Borrador

*Imagen referencial
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COLEGIO SANTA Rosa EFQM

MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFQM

PASO 3.- FIRMA ELECTRONICA CON VALIDACION DE IDENTIDAD

= De presentarse algun error o falla en la firma digital, les llegara un correo indicando “Hubo un error en tu proceso de firma de
Contrato de matricula” al cual tendras que ingresar y dar clic en “revisar firma” para corregir el error en el proceso.

M Gmail Q| Buscar en el correo electronico 3= ® & Q camsss>

E
®
Q
o
-3

Recibidos 11,202
Destacados

Pospuestos

Importantes

Chats

Enviados

Programados

Categorias

[imap]/Borrador

ADMINISTRATIVOS 9
CATECUMENOS

CMAC Hola ASDADF ADAS, asdfasdf,

sesssvNsyVveverao +

CURSO CLASSROOM Tu proceso de firma con Colegio Santa Rosa presenta un error. Por favor haz clic en el

siguiente botén desde tu celular para revisar y corregir el error.
DATASIEWEB

1
REVISAR FIRMA
Meet

*Imagen referencial
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COLEGIO SANTA Rosa EFQM
MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFOM

PASO 4.- CONSTANCIA DE MATRICULA

= Finalmente debera ingresar a Sieweb con su usuario de familia para verificar si en el modulo de estado aparece “Vigente” lo
cual nos indicaria que ya se encuentra matriculado y podra tener acceso a la lista de Utiles correspondiente al afio
académico 2024.

Imprimir documentos FAMILIA PRUEBA, ALUMNO v X

| consTanciaDe matricuLA |

DECLARACION JURADA 2024
AUTORIZACION PPFF
AUTORIZACION ESTUDIANTE

AUTORIZACION REVISION DE PERTENENCIAS

*Imagen referencial
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%COLEGIO SANTA RoOsSA EFQM

MARISTAS - SULLANA QUALIFIED BY
EFQM

CANALES DE ATENCION

= Correo Electrénico: matricula@cepsantarosa.edu.pe

De tener alguna consulta sobre el Proceso de matricula, debera enviar un correo indicando su nombre completo y teléfono para contacto, junto con una breve
descripcidn del problema y/o consulta respecto del proceso de matricula a fin de poder contactarnos y poder dar la atencién respectiva.

=  WhatsApp: 977753912

De tener alguna consulta sobre el proceso de matricula, debera enviar un mensaje de WhatsApp, indicando su nombre completo Y teléfono para contacto, junto
con una breve descripcion del problema y/o consulta respecto del proceso de matricula a fin de poder contactarnos y poder dar la atencién respectiva.

®  Presencial

Las familias que presente algin inconveniente técnico en casa y deseen hacer el proceso de matricula con el ap,o%o de personal del Colegio, podran acudir a la
oficina de matricula en el horario de atencion de consultas. Tener en cuenta que si opta por esta opcion, debera haber hecho el pago de matricula un (01) dia
habil antes de asistir al Colegio.

= Horarios de Atencién de Consultas :
Lunes a Viernes

Manana: De 8.30 am a 12.30 pm
Tarde:  De 2.30 pma 5.00 p.m.
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